2023年秋季新生班级和任课教师教材领取通知
各二级学院：

教材发放工作量大面广，为确保教材发放工作及时、准确、高质量地完成，请各学院高度重视此项工作，配合教材库共同做好教材的领取发放工作。具体要求如下：
1、各学院召开班主任会议，具体布置教材领取工作，在各学院规定的时间段内分批安排领取时间。

2、各学院班主任亲自到场组织本班学生领取教材。不得擅自缺席，否则，由此造成的一切责任由班主任承担。

3、各学院班级按通知要求准时领取，不得迟到，不得擅自更改时间。

4、各学院领取教材以班级为单位，现场与教材中标供应商结算，教材现场发放当场清点，并在教材发放清单上签字确认，如有数量缺少、品种发错等当场联系发放工作人员处理，教材离开教材库后一律概不负责。供应商现场提供现金、支付宝、微信等结算方式。
5、本学期教材中标供应商为苏州大学出版社有限公司，中标价格为除两课教材外按定价的7.8折（即教材定价*78%）结算，国家规定的两课教材（即思想道德修养与法律基础、毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论）按原定价结算。

6、教材不强卖不强买，买卖自由，公平交易。各班级教材信息发放前一天通过二级学院发布给各班级。请各班级根据教材信息统计本班教材的使用数量和金额，现场货款两清。
7、学生教材、簿本领取时间安排
	序号
	日期时间
	日期时间
	学院
	地点
	时长

	1
	10月6日
	8：00-10：00
	机电交通
	体育馆108A/B
	2.0小时

	2
	10月6日
	10：00-12：00
	信息智能
	体育馆108A/B
	2.0小时

	3
	10月6日
	12：30-14：00
	环境生物
	体育馆108A/B
	1.5小时

	4
	10月6日
	14：00-15：30
	园艺景观
	体育馆108A/B
	1.5小时

	5
	10月6日
	15：30-17：30
	工商管理
	体育馆108A/B
	2.0小时

	6
	10月6日
	17：30-18：00
	整理库房
	体育馆108A/B
	0.5小时

	7
	10月7日
	9：00-15：00
	查漏补缺
	教材质量问题、领错教材、补领教材等售后处理


8、任课教师教材领取时间安排
	序号
	日期时间
	日期时间
	学院
	地点

	1
	10月6日
	9：00-9：50
	机电交通、园艺景观
	崇德楼106

	2
	10月6日
	9：50-10：40
	信息智能、环境生物
	崇德楼106

	3
	10月6日
	10：40-11：30
	工商管理、素质部
	崇德楼106


9、请班助加入班助教务QQ群823969286，及时关注群信息，对于未到货而未领全教材的班级，到货后会及时发布信息，以便及时领取。

10、如教材领取遇到问题请联教材库：徐海峰，电话：13921612956。各学院发放时间段，各学院教材分管院长到场督导，如本学院班主任不能及时到场组织，请各学院教材分管院长及时协调安排，确保教材正常发放。
11、请各班级教材领取时在发放单上对本次教材服务做出评价。
教    务    处

2023年9月4日
