科技管理工作流程图

1、 科技计划管理（包括横向课题）

（1） 科技项目计划申报








（2） 科技项目计划执行












（3）科技计划中期检查








（4） 科技项目验收、鉴定












2、 知识产权管理（包括横向课题）

（1） 市级以上科技成果申报(包括成果报奖)










（2） 专利等其他知识产权的申报 待科技处审阅、学院领导批准后依据国家有关规定办理申报手续。

3、 科技服务管理

（1） 横向课题经费管理






4、 年度考核








五、院级科研机构设立


科技处下达申报通知





申报人填写电子或纸质申报书








科技处审核（网上或书面）





网上或书面提交


上级计划管理部门





学院领导审批





科技处下达验收、鉴定通知





主持人填写电子或纸质验收、鉴定申情书、撰写工作报告、专题报告、查新报告（鉴定），其他成果资料








科技处审核（网上和书面）





院领导审批





上级部门组织召开验收、鉴定会





科技处办结验收鉴定手续


（领取验收鉴定证书；财政局核销经费）





科技处提交上级项目计划管理部门





科技处审核（网上或书面）





主持人填写中期检查表（电子或纸质）





科技处下达中期检查通知





科技处下达成果申报（报奖）通知





主持人提交成果申报（报奖）材料





科技处审核





院领导审批





科技处上报





计划管理部门下达科技计划





主持人填写项目合同（电子或纸质）





科技处审核（网上或书面）





提交计划主管部门审核





纸质合同存学院科技处








市财政局办理拨款手续





完成人提交横向合作协议和任务书





科技处审核








财务处开具经费入账发票





经费入账





计划开始执行





系部提交申报材料





科技处审核





学院领导审阅





科技处组织评审





学院批准





系部提交科技工作考核


统计资料和佐证材料





科技处审核





科技处提交初评结果





院领导审阅





公示考核结果





公布考核结果





计划开始执行
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