机电与交通工程学院2017届毕业生顶岗实习要求说明

一、顶岗实习基本要求：
1、顶岗实习单位要求：学校安排为主，自主联系为辅。

1、学校安排：学校推荐1）院部集中组织的企业专场招聘会（韩华、重通、菲尼萨、中天）
             校园招聘2）11月5、6日校园双选会参展企业   
2、自主联系：
   自主联系需提供以下材料：（任选两份材料）

                             1）企业营业执照复印件需加盖公章

                             2）加盖公章的实习证明
                                 3）劳动合同

以班级为单位请于11月14日之前凭以上材料到辅导员办公室领取《自主联系顶岗实习申请表》，填好相关内容，11月15日前由班长汇总交到辅导员办公室。

注：11月18日之前并未办理自主联系顶岗实习手续的自动视为由学校统一安排。

2、顶岗实习岗位要求：
原则上从事和专业相关的岗位，如普通机床或数控机床加工操作、工程图绘制、生产线路维护、机床维护、产品质量检验、机电产品营销、机电产品开发等工作。顶岗实习环节属于教学环节，必须按照系部要求严格执行。通过实习环节拓宽就业渠道，保证高质量就业。

3、顶岗实习期间完成实习日志等相关材料。同时不得随意离职，如有特殊原因，需第一时间联系班主任说明离职原因，并提交书面申请，系部同意后方可离职。
二、顶岗实习对象：
全体毕业班学生，包括专升本（专接本除外，专接本已退学的也必须参加顶岗实习）

三、顶岗实习协议签订要求：

顶岗实习期间必须签订顶岗实习协议，并加盖公章。（顶岗实习协议是取得毕业证书的必要条件之一）。

顶岗实习协议一式三份，丙联在论文答辩返校时交给班主任。

四、顶岗实习单位信息表填写说明：

此表要求毕业生本人签字后于11月18日之前由班长统一收齐，交到辅导员办公室。
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