录播教室使用申请表

	申请人
	
	所属系（部）/部门

（盖章）
	

	课程/章节名称
	

	录制用途
	（ ）微课（ ）精品课程（ ）网络课程资源建设（ ）其它

	主讲老师
	
	授课班级/人数
	

	预约时间①
	
	预约录播教室②
	

	拍摄要求

（时长、视频格式等）
	

	制作要求

（时长、字幕、背景音乐等）
	

	完成时间③
	
	制作总课时④
	

	系（部）、部门意见
	                           负责人(签章)：

                                           年    月    日

	图文信息中心意见
	                           负责人(签章)：

                                           年    月    日

	执行情况⑤
	                           执行人：

                                           年    月    日


注：表中①~④四项由申请人与教学技术部商定后填写，⑤由教学技术部填写
